STRUKTURA ZAVERECNE ABSOLVENTSKE PRACE

Minimalni rozsah prace je 25 normostran (normostrana = 1800 znak).
Do poctu stran se zapocitava pouze vlastni text, nikoliv notové ukazky a prilohy.

KaZzda prace musi obsahovat:

a) Titulni list (Nazev Skoly, autor, nazev prace, druh prace [Zavére¢na pisemna absolventska prace],
vedouci prace, misto a rok zpracovani [Kroméfiz 2020]. Formatovany podle vzoru [viz ptiloha].)

b) Prohlaseni autora (Prohlasuji, ze jsem tuto zavére¢nou absolventskou praci zpracoval(a) samostatné
+ vlastnoruéni podpis autora.)

¢) Podékovani vedoucimu prace a osobam, jez prispély radou a pomoci. Podékovani je mozné uvést
i v ramci Uvodu.

d) Obsah. Nazvy kapitol obsahu musi byt totozné s nazvy, které jsou uvedené na piislusnych stranach.
Uvadi se strana, na které kapitola za¢ina, ne jeji strankovy rozsah. Nejlépe pouzit automaticky generovany
obsah (ve Wordu: Reference — Obsah).

e) Uvod (struéné seznameni s problematikou, informace o diivodech, které autora ptivedly ke zvolenému
tématu, struéna charakteristika dosavadniho zpracovani zadaného tématu, cil prace, informace o pouzitych
metodach (napfi. analyza).

f) Vlastni text rozélenény do nékolika o&islovanych kapitol, piipadné dalsich podkapitol. Clenéni miize
byt tematické nebo chronologické. Tematické ¢lenéni je rozdéleni zkoumaného predmétu na jednotlivé
slozky, z nichz kazdé je vénovana jedna kapitola (napi. zivot skladatele — jeho tvorba — tvorba pro urcity
nastroj). Chronologické ¢lenéni je nejvhodnéjsi u praci s historickymi tématy, sleduje postiZzeni vyvoje
zkoumaného pfedmétu v ¢ase (napf. hudebni déni ve zkoumaném regionu v 19. stoleti — do roku 1945 — po
roce 1945). KaZda kapitola by méla tvoiit celek sloZeny z uvodnich vét, vlastniho pojedndni a uzaviceni
diléim shrnutim.

g) Zavér — shrnuti poznatkt, k ¢emu prace dospéla, jak se podafilo problematiku vyftesit. Potvrzuje nebo
vyvraci hypotézu stanovenou v Uvodu prace, hodnoti zavaznost zavéri a jejich pouzitelnost. Zde je mozno se
také zminit o nedofeSenych problémech a upozornit na podnéty pro dalsi vyzkum.

h) Odkazy a poznamky tvoii tzv. védecky aparat, jimz musi byt vybavena kazda védecka prace. Zde
musi byt odliSeny autorovy vlastni myslenky od poznatki pievzatych a parafrazovanych. Odkaz musi
obsahovat pfijmeni a jméno autora, nazev dila, misto vydani, ozna¢eni vydavatele, rok vydani a stranky,
nanichz je mozné citovany text ptipadné nalézt. Poznamka slouzi k bliz§imu objasnéni nebo vysvétleni
vlastniho textu, napf. podrobnostmi, které by vlastni (hlavni) text zatéZovaly nebo jej €inily nepiehlednym.
Uvadime je nejCastéji pro prehlednost na konci celé véty. V textu je Cislujeme a uvddime na téZze strané
pod carou (ve Wordu takto: Reference — Poznamka pod ¢arou).

i) Soupis pouZité literatury a prameni musi obsahovat veskerou literaturu a prameny, z nichz autor
Cerpal, fazenou abecedné. Obsahuje tyto tidaje: pfijmeni a jméno autora, nazev dila, misto vydani, oznaceni
vydavatele a rok vydani. Jde-li o studii uvefejnénou ve sborniku vétsiho poétu praci, zafadime za jménem
autora a nazvem studie po tecce zkratku In: (= v). Cizojazy¢né tituly nepirekladame do Cestiny.

J) Prilohy c¢islujeme a oznacujeme nadpisem.

k) Pokud je tfeba, mize nasledovat Seznam zkratek

Préce se pise formou monologu. Vyklad ma byt co nejvice objektivni a muze byt veden:

a) ve 3. osobé¢ singularu — tento zplsob je nejvhodnéjsi

b) Vv 1. osobé pluralu

C) ve 3. osob¢ pluralu

d) Vv 1. osobé singularu — pfipustné v ivodu nebo v zavéru prace pro vyjadieni osobni motivace

autora, vystizeni jeho pfistupu k problematice apod.

Formalni Uprava absolventské prace — zakladni zasady

Préce se piSe na format A4 po jedné stran¢ listu. Okraje 25 mm ze vSech stran, v ptipad¢ pevné vazby
se 0d levého okraje se vynechava kvuli vazbé 35 mm, od pravého 25 mm. Od horniho a dolniho okraje 25 mm.
Zarovnani textu do bloku. Stranky se &isluji pribézné uprostfed dolniho okraje arabskymi &islicemi. Cislo
stranky se neuvadi na titulni strané a na listu s prohlasenim. Tyto strany se ale zapocitavaji do Cislovani stran.
Usporadani textu musi byt piechledné. Kazda hlavni kapitola za¢ina na novém listu. Nazvy kapitol nebo oddilt



kapitoly se odliSuji také velikosti pisma (velka pismena). Text se oddéluje od jeho nadpisu vynechanim radku.
Odstavce se zacinaji psat s odsazenim za pomoci tabelatoru (0,5 nebo 1). Mezi odstavci neni mezera (mozné
vypnout v pfednastaveni v textovém editoru).

Mezery mezi uvozovkami ¢i zdvorkami a obsahem, v nich uvedeném, se ned¢€laji — spravné (xxx), Spatné
( xxx ). Radkovani se pouziva 1,5 fadkt a typ fontu (pisma) ,,Times New Roman*, velikost 12, v nadpisech
13 (tu¢ne) a podnadpisech 12 (tu¢n¢€). Zarovnani textu do bloku.

Prace se odevzdava v elektronické podobé (jako dokument Word a PDF) a soucasné ve tiech
vyhotovenich (svazana — dostacuje krouzkova vazba) mésic pied konanim ustni absolventské zkousky.

STRUKTURA A UPRAVA PISEMNE ABSOLVENTSKE PRACE (SHRNUTI)

Struktura prace
= titulni strana (viz ptiloha)
= prohlaSeni s podpisem (viz piiloha)
= podékovani (nepovinné)
= OBSAH
=  UVOD (prvni &islovana stranka, kapitola se neéisluje)
= STAV BADANI (kritika prament a literatury) — kratky komenta# k hlavnim titulim pouzité literatury,
kapitola se necisluje (mozno zatadit i do uvodu)
= Kapitoly textu, ptipadné podkapitoly — kapitoly a podkapitoly se ¢isluji, napf.
1. SONATA
1.1 Analyza prvni véty
1.2 Analyza druhé véty
= ZAVER (kapitola se necisluje)
= RESUME (&eské)
= RESUME (anglické nebo némecké)
= PRAMENY A LITERATURA (kapitola se necisluje) — pii vétsim poctu polozek rozdéleny na Seznam
literatury, Internetové zdroje, Rozhovory atd.
= PRILOHY - nova stranka s nadpisem, Seznam piiloh (jednotlivé polozky v seznamu piiloh jsou shodné
s popisem jednotlivych ptiloh), pfilohy (stranky ¢islujeme fimskymi €islicemi), jednotlivé pfilohy Cislovat

» disledné pouzivani odkazu a poznamek v textu prace
* minimalni rozsah prace (od tvodu po zavér) 25 normostran (tj. 25 x 1800 tthozi = 45 000 thozii)
bez odkazii a poznamek pod Carou

Formalni Uprava prace

= pismo: Times New Roman

= velikost pisma v hlavnim textu — 12

= mezery mezi fadky (fddkovani) v hlavnim textu — 1,5

= velikost pisma v nadpisech — 13 (tu¢n¢), velikost pisma v podnadpisech — 12 (tu¢n¢)
= velikost pisma v poznamkéch pod ¢arou — 10

= fadkovani v poznamkach pod ¢arou — 1

* nechat pfednastavené okraje (tj. nahote, dole, vlevo, vpravo — 2,5 cm), v ptipadé pevné vazby nahote
a dole — 2,5 cm, vlevo — 3-3,5 cm, vpravo — 2 cm

* mezi odstavci neni mezera (vypnout pfednastaveni v textovém editoru)

» prvni fadek nového odstavce odsazujeme tabulatorem (0,5 nebo 1)

= zarovnani textu: do bloku

Samoziejmosti je pravopisna a gramaticka spravnost textu.



